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Editorial

Liebe Excel-Anwender,

sicherlich ist es Ihnen auch schon so ergangen: Sie briiten
Uber einem Excel-Problem, es verrinnt die Zeit und Sie
finden keine Lésung.

Mein Tipp: Melden Sie sich unter club.computerwissen.de
an und schildern Sie lhr Problem. Sie kénnen auch eine
Excel-Beispieldatei anhdangen.

Mein Kollege, Herr Dr. Klemke - von uns allen in der Redak-
tion nur der ,,Excel-Doktor™ genannt —, kennt zu allen Excel-Fragen
eine Lésung und beantwortet lhre Fragen ausfihrlich.

Hier in diesen 21 meistgestellten Excel-Fragen stellen wir lhnen
interessante Lésungswege vor. Lassen Sie sich Uberraschen!

Viel Erfolg mit Excel wiinscht lhnen

Ute Samenfink,

Dipl.-Wirtschaftsinformatikerin (FH)
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Excel-Herausforderungen schnell gel6st

Die 21 meistgestellten Excel-Fragen inklusive
Lésungen zum Soforteinsatz

Jeden Tag wenden sich Leser an unsere Redaktions-Hotline und fragen nach Rat: Dabei suchen sie nach
Lésungen zu kniffligen Formeln, korrekten Formaten, perfekten Diagrammen und vielem mehr. Viele
Leser haben sich von uns eine Kompaktibersicht zu den wichtigsten Excel-Fragen und -Antworten
gewlnscht. Lesen Sie heute, wo die Anwender in Excel der Schuh drickt. So arbeiten Sie noch effizi-

enter und sparen viel Arbeitszeit.

Kann ich den Aufruf hdufig verwendeter
Dateien vereinfachen und beschleunigen?
Ich nutze Excel 2016. Folgendes Problem bekomme
ich nicht gelost: Bei der Arbeit benétige ich immer
wieder die gleichen Dateien, aus denen ich Daten
kopieren muss. Es ist jedes Mal ziemlich umstdnd-
lich, diese Dateien manuell iiber den Offnen-Befehl
zu starten, mich durch zig Laufwerke und Ordner zu
klicken, bis ich endlich die gewiinschte Datei aufru-
fen kann. Kennen Sie eine Méglichkeit, ausgewdhlte
Dateien irgendwie zu verkniipfen?

Melanie B., Rostock

Pinnen Sie die Datei(en) einfach im Offnen-Menii
an. Hier wahlen Sie dann Thre Dateien mit nur

einem Klick aus. Es ist ganz einfach: Gehen Sie mit
Datei - Offnen in das Offnen-Menii und klicken Sie
bei der entsprechenden Datei rechts auf die Pinn-
nadel €.

Durch das Anpinnen wird die Datei immer ange-
zeigt, wenn Sie den Offnen-Dialog aufrufen und
den Befehl Zuletzt verwendete Arbeitsmappen
aktivieren.

o .s
Offnen

Zuletzt verwendete
Arbeitsmappen

Zuletzt verwendete
Arbeitsmappen

Pivot-Rangfolgexlsx E

&8 OneDrive - Persénlich
E = Produktionsdaten auf Server (Z) ...

So pinnen Sie die Datei im Gffnen-Menii fest an

Wie stelle ich fest, ob zwei Listen
identisch sind?

Ich habe zwei Listen vorliegen und muss liberprii-
fen, ob sie identisch sind. Wie kann ich das am
schnellsten feststellen? Paul F., Penzberg

Nehmen wir an, die Listen stehen im Bereich A1:A5
und B1:B5. Mit der folgenden Matrixformel priifen
Sie, ob die beiden Listen identisch sind:
=UND(A1:A5=B1:B5)
Da es sich um eine Matrixformel handelt, schlie-
Ben Sie die Formel nicht mit (<2], sondern mit
(strg)+{ft_J+(<2] ab. Sind die beiden Listen identisch,
so liefert die Formel den Wert WAHR, ansonsten
den Wert FALSCH ©.

Beachten Sie: Beinhaltet Thre Liste auch alpha-
betische Zeichen, so wird kein Unterschied zwischen

Grof3- und Kleinschreibung gemacht. In diesem Fall
integrieren Sie die Funktion IDENTISCHY() in die
Matrixformel, um die Grof3- und Kleinschreibung
zu berticksichtigen:

=UND (IDENTISCH(Al:A5=B1:B5)

acs - Jx |[[r=unp(ar:as=s1:8s)}
A B c D E
1| 647.600  647.600
2| 660.290  660.290
3| 405439 = 405.439
4| 672309  678.309
5| 340545  3a0945 [ waHr_|
6
7
8| 647.600  647.500
9| 660.290  660.290
10| 405.439  405.439
11| 678309  709.970
12| 340.945 340945  FALSCH

So vergleichen Sie Listen mithilfe einer Matrixformel

5 © Computerwissen
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Erlaubt mir Excel, die Spalteniiberschriften

zu andern?

Ich méchte gern die von Excel vorgegebenen Spalten-

liberschriften A, B, Cusw. in Amerika, Europa, Asien

usw. anpassen. Gibt es dazu eine Mdglichkeit?
Frank H., Offenbach

Eine direkte Anpassung der vorgegebenen Spal-

teniiberschriften ist nicht mdglich, aber mit dem

folgenden Trick erzielen Sie einen dhnlichen Effekt.

So geht’s:

1. Erfassen Sie in der ersten Zeile Ihrer Tabelle Ihre
gewiinschten Uberschriften.

2. Klicken Sie in die Zelle A2 und wihlen Sie im
Register Ansicht unter der Befehlsgruppe Fens-
ter den Befehl Fenster fixieren (Excel 2010: Fens-
ter einfrieren) — Oberste Zeile fixieren (Excel
2010: Oberste Zeile einfrieren).

3. Deaktivieren Sie iiber das Register Ansicht in der
Gruppe Anzeigen das Kontrollkistchen Uber-
schriften ©.

Lineal | Bearbeitungsleiste

+| Gitternetzlinien Uberschriften

Anzeigen

Entfernen Sie den Haken vor Uberschriften

Damit erreichen Sie, dass Ihre gewiinschten Spal-
teniiberschriften ab sofort sichtbar sind und die stan-
dardmiflig vorgegebenen Spaltenbuchstaben ebenso
wie die Zeileniiberschriften ausgeblendet werden @.

c9 - Jr

Amerika

Europa Asien

Jetzt sind die Spaltenbuchstaben und Zeilen-
iiberschriften ausgeblendet und Ihre eigenen
Spalteniiberschriften sichtbar

Die Fixierung sorgt dafiir, dass die Uberschriften
auch dann sichtbar sind, wenn Sie in der Tabelle
weiter nach unten scrollen.

Wo deaktiviere ich ein Add-In, das ich nicht

mehr benétige?

Vor einiger Zeit habe ich einen Excel-Funktionsge-

nerator (FunktionsGenerator.xla) installiert. Gerne

wiirde ich ihn wieder deaktivieren, da ich ihn vor-

libergehend nicht benétige. Wie funktioniert das?
Sandra K., Waldbrunn

Um das Add-In FunktionsGenerator.xla zu deak-

tivieren, gehen Sie folgendermafien vor:

So geht’s ab Excel 2007:

1. a. Ab Excel 2010: Klicken Sie im Register Datei
(Excel 2007: Office-Schaltfliche) auf Optionen.
b. Excel 2007: Klicken Sie auf die Office-Schalt-
fliche und anschlieflend im unteren Bereich auf
die Schaltflache Excel-Optionen.

2. Es oftnet sich das Dialogfeld Excel-Optionen.
Klicken Sie links in der Navigationsleiste auf
Add-Ins. Wiahlen Sie im rechten Dialogfeldbe-

reich unten im Listenfeld Vorlagen die Angabe
Excel-Add-Ins. Klicken Sie auf die Schaltfliche
Gehe zu.

Es offnet sich das Fenster Add-Ins.

4. Entfernen Sie das Hikchen vor FunktionsGe-

be

nerator.
5. Schlief3en Sie das Dialogfeld per Klick auf OK.
6. Bei Excel-Version 2003 erreichen Sie iiber das
Menii Extras — Add-Ins das Fenster Add-Ins.

—u Tipp: Generell empfiehlt es sich, alle
Add-Ins zu deaktivieren, die Sie im normalen
Tagesbetrieb nicht bendtigen. Sie beschleu-
nigen dadurch die Startzeit von Excel und
entlasten den Arbeitsspeicher. Sie kénnen die
deaktivierten Add-Ins jederzeit wieder akti-
vieren, indem Sie das Hakchen in der Add-Ins-
Liste wieder setzen.
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Die Reihenfolge in meinem Balkendia-
gramm stimmt nicht: Wo dndere ich das?
Die Daten fiir mein Balkendiagramm liegen in einer
Tabelle in einer Spalte von oben nach unten vor. Bei
der Darstellung im Balkendiagramm dreht Excel
einfach die Reihenfolge um. Wie erreiche ich, dass
die Anordnung der Balken im Diagramm der Anord-
nung der Daten im Tabellenblatt entspricht?
Arno N., Leinach

In Balkendiagrammen verwendet Excel tatsachlich
standardmaéfSig die umgekehrte Reihenfolge. Der
oberste Balken zeigt die Daten aus der untersten
Tabellenzeile. Anders in Sdulendiagrammen: Da
{ibernimmt Excel die Reihenfolge Ihrer Datensitze ©.

e A B <

Umsatzstatistik Niederlassungen Europa

1
2
3 Filiale Werte Die Niederlassung in Schweden erzielte den groRten Umsatz
4 Stockholm 268000000
5 Deutschland 198000000 .
armpions
6 Bergen 179000000
7 Avignon 140000000 Avignon I
8 Pamplona 138000000
- sergen I
1 Deutzcrand I
1
12 Stockhoim -

14 0 50 100 150 200 250 300

Warum werden die Niederlassungen in umgekehrter
Reihenfolge angezeigt?

Die Reihenfolge im Balkendiagramm passen Sie

mit wenigen Klicks an:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Y-Achse des Diagramms. Wihlen Sie im Kon-
textmenii den Eintrag Achse formatieren aus.

2. Aktivieren Sie unter Achsenoptionen das Kon-
trollkastchen Kategorien in umgekehrter Rei-
henfolge @.

4 .
Achse formatieren v X
ACHSENOPTIONEN ¥  TEXTOPTIONEN
VIR | IE
Achsentyp
® Automatische Auswahl basierend auf Daten
() Textachse
() Datumsachse
Horizontale Achse schneidet
® Automatisch
) Bei Rubriknummer 1
() Bei gréfter Rubrik i
Achsenposition Mit dem Befehl Kate-
O Auf Teilstrichen gor,en mn umgekehr-
® Zwischen Teilstrichen ter Reihenfolge dr€-
I | Kategorien in umgekehrter Reihenfolge I hen Sie die Reihen-
| TENSTRICHE folgeum

Jetzt werden die Balken im Diagramm in der
gewiinschten Reihenfolge angezeigt @.

A B C
Umsatzstatistik Niederlassungen Europa

1
2
3 Filiale Werte Die Niederlassung in Schweden erzielte den gréRten Umsatz
4 Stockholm 268000000
5 Deutschland 198000000 Millionen
6 Bergen 179000000 0 50 100 150 200 250 300
7 Avignon 140000000
stockholm |
8 Pamplona 138000000
9 Deutschiand  —
10
1 sergen |
12
13 Avignon N

Perfekt: So stimmt die Reihenfolge im Diagramm mit der im
Datenbereich iiberein

Anmerkung: Um die X-Achsenbeschriftung wieder

nach unten zu setzen, klicken Sie mit der rechten

Maustaste auf die X-Achse und wihlen Achse for-

matieren - Achsenoptionen.

® Ab Excel 2013: Stellen Sie bei Beschriftungen
die Beschriftungsposition auf Hoch.

® Excel 2010: Stellen Sie die Achsenbeschriftungen
auf Hoch.

Hilfe, Excel rechnet nicht mehr!
Auf meinem Notebook rechnet Excel nicht mehr
bzw. die Formeln werden nicht mehr aktualisiert.
Bei meinen Kollegen bzw. auf meinem PC tritt die-
ses Problem nicht auf. Woran liegt das?

Dieter W., Pforzheim

Vermutlich ist in den Berechnungsoptionen die Ein-
stellung Manuell aktiviert. In nur drei Schritten
rechnet Excel wieder:

1. Offnen Sie mit einem Klick das Register Formeln.

2. Aktivieren Sie in der Befehlsgruppe Berechnung
den Befehl Berechnungsoptionen.
3. Klicken Sie auf den Eintrag Automatisch 0.

=

Uberwachungs- |Berechnungs-
fenster optionen =

I v Automatisch

Stellen Sie die
I Berechnungsoptio-
nen auf Automa-
tisch

Automatisch auBer bei Datentabellen

Manuell

Jetzt werden Thre Formeln wieder automatisch ak-
tualisiert.

7 © Computerwissen
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Kann ich ein Diagramm auch in das
Tabellenblatt einfiigen?

Wenn ich einen Datenbereich markiere und
driicke, erzeugt Excel automatisch ein Sdu-
lendiagramm auf einem separaten Diagramm-
blatt. Wie erreiche ich, dass das Diagramm in
demselben Tabellenblatt eingefiigt wird, in dem
der Datenbereich steht? Otto W., Miinchen

Driicken Sie statt die Tastenkombination
(Alt)+{E1), wird das Sdulendiagramm (also das
definierte Standarddiagramm) in das Tabellen-
blatt eingefiigt, in dem die Daten stehen.

Wie wandle ich Namen wieder in Beziige um?
Wenn ich eine Formel oder Funktion erfasse und
dabei einen Bereich oder Zellbezug verwende, dem
zuvor ein Name zugewiesen wurde, ersetzt Excel
die Beziige automatisch durch diesen definierten
Namen. Bei manchen Formeln méchte ich aber
nicht die Namen, sondern die tatscchlichen Beziige
in den Formeln sehen und verwenden. Wie kann
ich die Namen wieder in Beziige umwandeln?
Hans B., Frankfurt

Die automatische Zuweisung von Namen ist als

Arbeitserleichterung gedacht und in vielen Fallen

werden die Formeln dadurch auch verstindlicher.

Eine Umkehrfunktion, um Namen in Beziige

umzuwandeln, bietet Excel allerdings nicht. Mit

dem folgenden Trick wandeln Sie die Namen aber

trotzdem erfolgreich wieder in Beziige um.

So geht’s:

1. Offnen Sie das Register Datei (Excel 2013/2010).
In Excel 2007 klicken Sie hierfiir auf die Office-
Schaltflache.

2. Klicken Sie auf Optionen (ab Excel 2010) bzw.
auf Excel-Optionen (ab Excel 2007). Es 6ftnet
sich das Dialogfeld Excel-Optionen.

3. Wihlen Sie in der linken Navigationsleiste die
Kategorie Erweitert aus.

4. Blittern Sie Uiber die rechte Laufleiste bis zum
Bereich Lotus-Kompatibilititseinstellungen
fiir. Aktivieren Sie die Kontrollkéstchen Alter-
native Formelberechnung und Alternative
Formeleingabe ©.

5. SchlieSen Sie die Excel-Optionen durch Klick
auf OK.

6. Klicken Sie auf die Zelle mit der Formel, deren
Name in einen Bezug umgewandelt werden
soll.

7. Driicken Sie die Funktionstaste (F2) und danach
<.

8. Jetzt schalten Sie die Alternative Formelbe-
rechnung und die Alternative Formeleingabe
iiber die Excel-Optionen wieder aus.

Am Zijel: IThre Formel ist mit normalen Zellbeziigen

sichtbar.

Excel-Optionen
i T T .
Dokumentpriifung
Microsoft Excel-Menitaste: |/
Speichemn [7] Alternative Bewegungstasten
Sprache L
Erweitert r Lotus-Kompatibilitatseinstellungen fiir: E['gTabeIId El
Meniband anpassen Alternative Formelberechnung
7| Alternative Formeleingab: =
Symbolleiste far den Schnellzugriff — _ = EMative Farmeeingane il
[ ok | [ Abbrechen |

Aktivieren Sie in der Kategorie Erweitert diese zwei Kontrollkéistchen

8 © Computerwissen
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Kennen Sie eine Formel, um eine
Geburtstagliste zu sortieren?

Aus der Personalabteilung habe ich eine lange Liste
mit ca. 300 Namen und Geburtsdaten aller Mitar-
beiter erhalten. Diese sind nach Namen sortiert.
Wie kann ich die Liste nach Geburtstagen sortieren,
sodass die Namen der Mitarbeiter zuerst aufgefiihrt
werden, die als Erstes im Jahr Geburtstag haben -
unabhdngig vom Geburtsjahr? Sonja E., Bremen

Um die gewiinschte Sortierung zu erhalten, benéti-
gen Sie eine Hilfsspalte. In dieser berechnen Sie aus
der Tages- und Monatsangabe eines Geburtsdatums
einen Zahlenwert, nach dem Sie die Liste € dann

sortieren.
10,
A B C

1 \WVorname  Machname Geburtstag

2 |Horst Meyer 05.06.1979

3 |Petra Schmitt 06.07.1991

4 |Michael Konrad 15.07.1995

5 |Heiko Fuchs 07.06.19952

6 |lon Connors 13.06.1970

7 |Dieter Hubert 16.05.1993

5 |Daniel Hof 25.07.1993 | Ausgangsda-

9 |Erika schafer 24.03.1984 te’;' L_)t'e [M'tt

10 (lirgen Wolf 04.01.1984 ar"el erts .e
méchten Sie

11 |Peter Schaaf 19.11.1976 .
sortieren nach

12 [Ralf Ober 16.09.1977 .
der Reihen-

13 |Sandra Micklaus 23.02.1987

- folge der
1:1- Britta He“ustadt 12.09.1990 Geburtstage
15 |Thomas Miller 25.08.1999 im Jahr

So geht’s Schritt fiir Schritt:

1. Wenn die Geburtstage in der Spalte C eingetragen
sind, verwenden Sie Spalte D als Hilfsspalte.

2. In Zelle D2 geben Sie die folgende Formel ein:
=MONAT (C2)*100+TAG (C2)

3. Schreiben Sie die Formel nur in Zelle D2. Ist die
Zelle markiert, sehen Sie in der rechten unteren
Ecke ein kleines Quadrat. Sobald Sie die Maus
uber dieses Ausfiillkdstchen setzen, nimmt der
Cursor die Form eines Pluszeichens an. Nach
dem Klick auf dieses Pluszeichen ziehen Sie mit
gedriickter linker Maustaste den Cursor so weit
die Spalte D herunter, wie in den Spalten A bis
C Daten vorhanden sind. Noch schneller geht es,
wenn Sie einen Doppelklick auf das Pluszeichen
ausfithren: Die Formel wird dann automatisch
nach unten kopiert.

X i

4. Im néchsten Schritt sortieren Sie Ihre Liste nach
der Hilfsspalte aufsteigend. Hierzu markieren
Sie eine Zelle in der Hilfsspalte und klicken im
Register Daten - Befehlsgruppe Sortieren und
Filtern — Befehl Aufsteigend sortieren in Excel
2013 € bzw. Nach Grofe sortieren (aufstei-
gend) in Excel 2010, Excel 2016 und 2019.
Alternativ konnen Sie in der Hilfsspalte auch eine
Zelle mit der rechten Maustaste anklicken und
im Kontextmenii den Befehl Sortieren — Nach
Grof3e sortieren (aufsteigend) wéhlen.

1

FORMELN DATEN UBERPRUFEN
Laschen
N EE Y
_ Erneut anwenden
Filtern

Z | Sartieren
":"L Y- Erweitert

Saortieren und Filtern

Liste aufsteigend sortieren: So geht’s!

Sie sehen es sofort: Thre Liste ist umsortiert und
beginnt mit den Namen der Mitarbeiter, die als erste
im Jahr Geburtstag haben (.

A B C D
1 |Vorname  Machname Geburtstag Hilfsspalte
2 |largen wolf 04.01.1984 104
3 |Sandra Micklaus 23.02.1987 223
4 |Erika Schafer 24.03.1984 324
5 |Dieter Hubert 16.05.1993 516
& |Horst Meyer 05.06.1979 605
7 |Heiko Fuchs 07.06.1992 607
g |Jon Connors 13.06.1970 613
g |Petra Schmitt 06.07.1991 706
10 |Michael Konrad 15.07.1935 715
11 |Daniel Hof 25.07.1933 725
12 |Thomas Miller 25.08.1939 825
13 |Britta Heustadt 12.09.19%0 912
14 |Ralf Ober 16.09.1977 916
15 |Peter Schaaf 19.11.1976 1119

Ausgangsdaten: Die Mitarbeiterliste mdchten Sie sortieren
nach der Reihenfolge der Geburtstage im Jahr

—ﬂ Download:

Wahlen Sie im Mend folgendes
Beispiel-Diagramm:

Geburtstagsliste_sortiert.xlsx

9 © Computerwissen
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Wie lasse ich mir die Formeln anzeigen?
Wie kann ich in meinen Tabellen alle enthalte-
nen Formeln anzeigen? Gibt es da eine Umschalt-
mdglichkeit? In der Excel-Online-Hilfe wird der
Shortcut (Sirg)+[] genannt. Dazu miisste man
doch noch die ({t_]-Taste driicken? Das habe ich
alles ausprobiert, aber es funktioniert nicht. Wis-
sen Sie Rat?

Karl-Heinz D., Ulm

Die Formelansicht in Thren Tabellen aktivieren Sie
mit der Tastenkombination (Sirg)+(#) (nicht []).
Durch ein erneutes Driicken der Tastenkombina-
tion (Strg)+(#) stellen Sie wieder die urspriingliche
Ansicht ein.

Die Tastenkombination funktioniert aber nur
bis einschliefllich Excel 2007. Ab Excel 2010 drii-
cken Sie die folgenden Tasten hintereinander (nicht
gleichzeitig!):

e Excel 2010: (Alt), M), (0).
® Excel 2013: (Alt], (M), (F).
® Excel 2019 und 365: (Alt), (0},

Diese Buchstaben miissen Sie sich nicht merken:
Sobald Sie die (Alt)-Taste driicken, erscheinen Buch-
staben an den Registern des Meniibandes. Das
Register Formeln erhilt den Buchstaben M. Drii-
cken Sie also (M), 6ffnet sich das Register Formeln
und Thnen werden Buchstaben an allen Meniis und
Schaltflichen angezeigt. Die Schaltfliche Formeln
anzeigen hat den Buchstaben O (Excel 2010) bzw.
F (Excel 2013).

Nutzen Sie lieber das Meniiband statt der Tasten-
kombinationen, dann aktivieren/deaktivieren Sie
die Formelansicht iiber das Register Formeln und
die Befehlsgruppe Formeliiberwachung — Formeln
anzeigen.

_ﬂ Tipp: Integrieren Sie den Befehl in die
Symbolleiste fir den Schnellzugriff: Klicken
Sie den Befehl mit der rechten Maustaste an
und wadhlen Sie Zu Symbolleiste fiir den
Schnellzugriff hinzufiligen. Danach wechseln
Sie mit einem Mausklick auf das Symbol blitz-
schnell in die Formelansicht.

Ist es moglich, nur einen einzelnen Legen-
deneintrag im Diagramm zu léschen?
Beim Erstellen eines Wasserfalldiagramms habe
ich unsichtbare Hilfssdulen verwendet. Leider wer-
den diese Hilfssdulen auch in der Legende des Dia-
gramms angezeigt. Wie kann ich die Hilfssdulen
aus der Legende entfernen?

Stefan A., Liibeck

Sie kénnen auch einen einzelnen Legendenein-
trag aus der Legende entfernen. Die folgende
1-2-3-Anleitung zeigt Ihnen, wie Sie am einfachs-
ten vorgehen:

1. Aktivieren Sie mit der linken Maustaste die
Legende im Diagramm. Durch diese Aktion wird
die gesamte Legende markiert. Sie erkennen dies
an den Markierungspunkten.

2. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den
Legendeneintrag, den Sie entfernen mochten.
Durch diesen erneuten Klick wird nur dieser Ein-
trag markiert. Auch diese Auswahl wird Thnen
mit den Markierungspunkten angezeigt.

3. Driicken Sie (Entf]), dann wird der ausgewihlte
Eintrag in der Legende geldscht.

Wiederholen Sie diese Schritte gegebenenfalls fiir

andere Legendeneintrdge, die Sie 16schen wollen.
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Wo kann ich einem Makro eine
Tastenkombination zuweisen?
Beim Aufzeichnen eines Makros kann ich ihm einen
Shortcut wie z. B. (Strg}+(J) zuordnen. Sobald ich
aber das Makro verschiebe oder umbenenne, funk-
tioniert der Shortcut nicht mehr. Ist Ihnen bekannt,
ob es im VBA-Editor eine Méglichkeit gibt, diesen
Shortcut per Dialog erneut zuzuordnen? Im Eigen-
schaftsfenster zum Makro habe ich keine Einstel-
lungsméglichkeit gefunden.

Johann M., Aschaffenburg

Ja, Sie konnen einem Makro auch nach der Auf-
zeichnung eine Tastenkombination (Shortcut)
zuweisen.
So geht’s:
1. Lassen Sie sich tiber die Tastenkombination

X i

Beachten Sie: Verwenden Sie keine Tastenkombi-
nation, die in Excel bereits vergeben ist, wie bei-
spielsweise (Strg)+(A).

®

JMakm

Makroname:
Blattschutz_alle_arbeitsmappen_ausblenden

Blattschutz_alle Arbeitsmappen_ausblenden -

Makrol

Ausfihren

Schritt

Eearbeiten

Laschen

Optionen...

-

IR

Makros in: | Alle offenen Arbeitsmappen IZI

Beschreibung

Abbrechen

+(F8) alle Makros anzeigen. Offnen Sie die Optionen
2. Wibhlen Sie im Dialogfeld Makro das gewiinschte ¢ Defini
rooptionen E‘ efjinieren
Makro aus und klicken Sie auf die Schaltfliche i Sie hier die
Makroname:
Optionen @ Blattschutz_alle_Arbeitsmappen_ausblenden Tastenkombi-
3. Im Dialogfeld Makrooptionen definieren Sie N ”"Z’o”;’_”d
Ctrl+ |j eben sie
Ihre individuelle Tastenkombination fiir den e —— gusc‘itzlich
Aufruf des Makros. Bestitigen Sie Ihre Einstel- ! im Feld
lung per Klick auf OK (14) gesc"; er-
un en
4. Schlieflen Sie auch das Dialogfenster Makro mit o ] Zwegk des
einem Klick auf Abbrechen. =] Makros ein
Wie dndere ich relative in absolute So geht’s:

Beziige, ohne hdndisch das Dollarzeichen
eintippen zu miissen?

Ich verwende sehr hdufig absolute Beziige in Excel.
Das manuelle Setzen der Dollarzeichen in den
Beziigen ist aber recht nervig. Geht das nicht ein-
facher? Sandra S., Bielefeld

Mochten Sie aus einem relativen Bezug in einer Formel
wie z. B. Al einen absoluten Bezug wie $A$1 machen
oder umgekehrt, miissen Sie das Dollarzeichen nicht
manuell in die Formel eintragen bzw. 16schen. Excel
bietet Ihnen hierfiir einen Shortcut an.

1. Klicken Sie die Zelle an, welche die Formel ent-
hilt.

2. Aktivieren Sie die Bearbeitungszeile. Klicken
Sie hierzu einfach die Bearbeitungszeile an oder
driicken Sie (F2).

3. Klicken Sie auf den Bezug, den Sie verandern
mochten. Driicken Sie (F4). Aus einem relativen
Bezug macht Excel nun einen absoluten Bezug
und umgekehrt.

Wenn Sie mehrfach hintereinander driicken, er-

zeugen Sie einen Bezug mit relativer Spalte und abso-

luter Zeile oder absoluter Spalte und relativer Zeile.
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Auf einmal amerikanische Tastatur:
Wie stelle ich wieder um?
Bei mir stellt sich immer wieder die amerikanische
Tastaturbelegung ein: Es fehlen dann die Umlaute
und Z ist mit Y vertauscht. Ich habe keine Ahnung,
woran das liegt. Ich arbeite mit Excel 2013. Wie
kann ich das riickgdngig machen?

Peter S., Niirnberg

Hierfiir ist eine Tastenkombination verantwortlich,
die von der deutschen Tastatur auf die englische
umschaltet: (AltJ+({ ). Betitigen Sie diese, schaltet
die Tastatur auf Englisch um. Indem Sie die Tasten-
kombination wiederholen, aktivieren Sie wieder
die deutsche Tastatur.

Wie speichere ich die Formate meines
Diagramms als Vorlage fiir andere
Diagramme ab?
Ich erstelle oft Diagramme und investiere viel
Zeit, um die Diagramme entsprechend unserem
Corporate Design zu formatieren. K6nnen Sie mir
einen guten Tipp geben, um hierbei Arbeitszeit
zu sparen?

Petra I., Kaiserslautern

Sichern Sie einfach die Formateinstellungen eines

Threr Diagramme, das dem Corporate Design

Thres Unternehmens entspricht, und speichern

Sie dieses Diagramm als benutzerdefinierten Dia-

grammtyp ab. Anschlieflend konnen Sie diesen

Diagrammtyp mit seinen Formateinstellungen

(Logos, Farben etc.) immer wieder verwenden

und sogar auf andere bereits erstellte Diagramme

tibertragen.

So geht’s:

1. a. Ab Excel 2013: Klicken Sie mit der rech-

ten Maustaste auf das Diagramm, das Sie als
benutzerdefinierte Vorlage speichern wollen.
Wihlen Sie im Kontextmentii den Eintrag Als
Vorlage speichern aus.
b. Excel 2010/2007: Aktivieren Sie das Dia-
gramm. Wahlen Sie im Meniiband Diagramm-
tools - Entwurf und in der Gruppe Typ den
Befehl Als Vorlage speichern.

2. Es oftnet sich das Dialogfeld Diagrammvor-
lage speichern. Vergeben Sie einen Namen
fir die Vorlage und speichern Sie IThre Ein-
gaben ab.

In nur drei Schritten iibertragen Sie die Dia-
grammformatierungen auf andere Diagramme
oder setzen sie fiir neue Diagramme ein.

So geht’s:

1. Wihlen Sie das Diagramm aus, auf das Sie Ihre
individuellen Diagrammeinstellungen tiber-
tragen wollen.

2. Aktivieren Sie in der kontextbezogenen Regis-
terkarte fiir Diagramme das Register Dia-
grammtools. Klicken Sie auf die Registerkarte
Entwurf und wéhlen Sie in der Befehlsgruppe
Typ den Befehl Diagrammtyp d@ndern aus.

3. Es oftnet sich das gleichnamige Dialogfeld.
Aktivieren Sie in der linken Spalte die Kate-
gorie Vorlagen €. Im rechten Bereich werden
Thre benutzerdefinierten Vorlagen angezeigt.
Wihlen Sie die gewiinschte Vorlage aus und

bestatigen Sie Ihre Einstellung iiber die Schalt-
fliche OK.

™ Zuletzt verwendet Meine Vorlagen

Il Saule . Sixgrammaie . Sz
le¢ Linie

® Kreis

E Balken N :

M Flache . .

|5 Punkt (xv) - : : ' » A
ltaf  Kurs

& Oberflache

B Netz

|y Verbund

Praktisch: Einfach die eigenen Vorlagen auswdhlen

Die Formateinstellungen Ihrer benutzerdefinierten
Diagrammvorlage werden automatisch auf das
aktivierte Diagramm {ibertragen.
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Kann ich Initialen von Excel berechnen

lassen?

In der Personalabteilung muss ich aus verschiede-

nen Adressdateien Initialen berechnen und in einer

separaten Zelle zuriickgeben. Die Daten liegen mir

in der folgenden Form vor:

® Vorname und Nachname in einer separaten Spalte,

® Vorname und Nachname in einer Zelle,

® Nachname und Vorname in einer Zelle.

Kénnen Sie mir sagen, wie ich die Formeln zusam-

menbauen muss, um die Initialen zu erhalten?
Dominik M., Karlsruhe

Thre Problemstellung 16sen Sie mit den folgenden
Formeln @:

FRFICI CRN

X i

® Vorname und Nachname in einer separaten

Spalte — dabei steht der Vorname in A1 und der
Nachname in Bl: =LINKS (A1;1) &LINKS(B1;1)

® Vorname und Nachname in einer Zelle — die

Namen stehen in B2:

® =LINKS(B2;1)&TEIL(B2;FINDEN(, ,;B2;1)+1;1)
® Nachname und Vorname in einer Zelle — die

Namen stehen hier in der Zelle B3:

® =TEIL(B3;FINDEN(, ,;B3;1)+l;1)& LINKS(B3;1)

A B C D
Ute  Samenfink US =LINKS{A11)&LINKS(B1;1)

Ute Samenfink = US  =LINKS(B2;1)&TEIL(B2;FINDEN(" “B2;1)+1:1)

Samenfink Ute |~ US  =TEIL(B3;FINDEN(" ";B3;1)+1;1)&LINKS(B3:1)

In Spalte C werden die Initialen berechnet

Kann ich beim Offnen einer Datei alle Ver-

kniipfungen ohne Bestdatigung aktualisieren?
Eine meiner Arbeitsmappen enthdlt Beziige bzw.
Verkniipfungen zu anderen Arbeitsmappen. Beim
Offnen der Arbeitsmappe fragt mich Excel jedes
Mal, ob ich die Verkniipfungen aktualisieren
méchte. Kann ich Excel so einstellen, dass die Ver-
kniipfungen automatisch aktualisiert werden und
ich mir das Bestdtigen spare? Willy S., Stuttgart

Ja, dieses Verhalten stellen Sie in Excel mit wenigen

Mausklicks ein:

1. Wihlen Sie im Register Daten in der Befehls-
gruppe Verbindungen den Befehl Verkniipfun-
gen bearbeiten.

2. Im Dialogfeld Verkniipfungen bearbeiten kli-
cken Sie auf die Schaltfliche Eingabeaufforde-
rung beim Start @®.

3. Im nichsten Dialogfeld legen Sie fest, wie sich
Excel verhalten soll: Aktivieren Sie die Option
Keine Warnung anzeigen und Verkniipfung
aktualisieren @®.

4. Schlief3en Sie das Dialogfeld per Klick auf OK.

5. Blenden Sie das Dialogfenster Verkniipfungen
bearbeiten mit einem Klick auf Schlief3en aus.

6. Speichern Sie die Datei mit (Strg)+(S), damit die

Q‘elknﬁp{ungen bearbeiten

Einstellung fiir die Datei gesichert ist. Hinweis:
Die vorgenommene Einstellung gilt nur fiir die
jeweilige Arbeitsmappe in Excel.

Werte aktualisieren
4 [ | v [W]

Quelle:

Quelle Typ Aktualisieren Status

Strategiepro... Tabelle Unbekannt

\\psfiHome\Documents\organisatora66 - Sam..\EXL-NL14-

Element:
Aktualisieren: @ Automatisch Manuell

I Eingabeaufforderung beim Start... I

Schliefen

Eingabeaufforderung beim Start

Stellen Sie unter Eingabeaufforderung beim Start ein,
wie beim Offnen der Datei mit Verkniipfungen verfahren
werden soll

Wenn diese Arbeitsmappe gedffnet wird, kann Excel fragen, ob
Verkndpfungen zu anderen Arbeitsmappen aktualisiert werden
sollen.

() Benutzer entscheidet, ob eine Warnung angezeigt wird
() Keine Warnung anzeigen und Verknipfung nicht aktualisieren
|l§l§Keineﬂamung anzeigen und Verknipfung ak‘tualisierenél

MR

| ok | [ Abbrechen |

Mit dieser Option werden Verkniipfungen beim Offnen der
Datei automatisch aktualisiert

13 © Computerwissen



Die 21 meistgestellten Excel-Fragen inklusive L6sungen zum Soforteinsatz

Wie mache ich Objekte in Tabellenblattern
unsichtbar?
In meinen Excel-Sheets verwende ich viele
Objekte wie Formen, Bilder, Diagramme etc.
Manchmal wiirde ich gern das eine oder andere
Objekt ausblenden und bei Bedarf wieder ein-
blenden, dhnlich wie Tabellenbldtter, Zeilen oder
Spalten ausgeblendet werden. Gibt es so eine
Funktion auch fiir Objekte?

Bernhard W., Berlin

Ab Excel 2007 konnen Sie tiber den sogenann-
ten Auswahlbereich Objekte gezielt auswahlen,
Namen vergeben und Objekte auch unsichtbar
machen bzw. ausblenden.

Offnen Sie das Register Start. Klicken Sie
in der Gruppe Bearbeiten auf die Schaltflache
Suchen und Auswihlen und anschliefSend auf
Auswahlbereich. Alternativ konnen Sie auch die
Tastenkombination (JJ+(10) verwenden.

Im Auswahlbereich werden alle Objekte wie
Formen, Diagramme, Grafiken, SmartArts,
ClipArts, WordArts, Steuerelemente usw. mit
ihren Namen und in ihrer Ebenenanordnung
aufgelistet. Uber die Schaltflichen Alle anzei-

gen und Alle ausblenden blenden Sie alle Objekte
des Tabellenblattes ein bzw. aus. Wollen Sie nur
einzelne Objekte ausblenden, klicken Sie am rech-
ten Rand bei dem entsprechenden Objekt einfach
auf das Auge . Durch einen erneuten Klick
blenden Sie das Objekt ganz einfach wieder ein.

©

Auswahl

Alle anzeigen || Alle ausblenden

Geschweifte Klammer links 9
Freihandform 8

Pfeil nach unten 7

Pfeil nach unten b

Pfeil nach rechts 5

Stern mit 5 Zacken 4
Freihandform 3
Freihandform 2

Textfeld 1

Excel stellt ausgeblendete Objekte mit einem Strich und
sichtbare Objekte mit einem Auge dar

Ist es moglich, auch nach bestimmten
Formaten zu suchen?
Ich habe ein Spezialproblem: Ich habe eine Zelle
ich mit einer bedingten Formatierung formatiert
und wiirde nun gern alle Zellen eines Tabellen-
blatts auswdhlen, fiir die die gleiche bedingte
Formatierung hinterlegt ist. Geht das?

Wolfram W., Essen

Zur Losung dieses Problems aktivieren Sie
zuerst die betreffende Zelle, die die zu suchende
bedingte Formatierung enthilt. Danach aktivie-
ren Sie iiber die Tastenkombination +[EN) die
VBA-Entwicklungsumgebung. Erfassen Sie hier

im Direktfenster die Anweisung ActiveCell.
SpecialCell(-4173).Select @ und driicken
Sie (<]). Wird das Direktfenster nicht automatisch
aktiviert, 6ffnen Sie es mit (Sirg)+(G) in der Ent-
wicklungsumgebung.

Kehren Sie mit der Tastenkombination (AltJ+
wieder zu Ihrer Excel-Tabelle zuriick: Die Zel-
len, die die gleiche bedingte Formatierung wie die
aktive Zelle aufweisen, sind markiert.

T
|[pctiveCell.SpecialCells (-4173) .5elect |

Anweisung fiir das Suchen der gleichen bedingten
Formatierung im Direktfenster
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Wie schneide ich eine Zahl nach der
zweiten Dezimalstelle ab?
Gibt es in Excel 2010 eine Funktion, die eine
lange Dezimalzahl beispielsweise nach der zwei-
ten Dezimalstelle abschneidet, also nicht run-
det? In meinem Beispiel steht in Zelle E8 die Zahl
6,278654. Losche ich Dezimalstellen (liber das
Formatierungssymbol, wird die Zahl auf 6,28
gerundet. Ich méchte aber, dass der Wert 6,27
stehen bleibt. Wie erreiche ich das?

Karen S., Hamburg

Vorsicht: Setzen Sie das Formatierungssymbol
ein, wird die Zahl nur gerundet dargestellt und
Excel rechnet mit allen Nachkommastellen. Das
Problem 16sen Sie mit der Funktion ABRUN-
DEN() oder mit KURZEN().

X i

Schneiden Sie den Wert mit der Funktion
=KURZEN (E8;2) ab der zweiten Dezimalstelle
ab. Das zweite Argument 2 gibt die Dezimalstelle
an, ab der die Zahl abgeschnitten werden soll.

Aber auch mit der Funktion ABRUNDEN()
erreichen Sie das gewiinschte Ergebnis:
=ABRUNDEN (A1;2).

Hier gibt das zweite Argument an, dass auf
zwei Dezimalstellen abgerundet werden soll é®.

A B C
6,278654 |=ABRUNDEN(A1;2) 6,27
2 | 6,278654 |=KURZEN{A2;2) 6,27

Setzen Sie ABRUNDEN() oder KURZEN() ein, um die
Zahl abzuschneiden

Wie weise ich einem Objekt ein Makro zu?

Gestern habe ich ein Eingabeformular erstellt. Jetzt
méchte ich einer Form (Textfeld) ein Makro zuwei-
sen, das ausgefiihrt wird, sobald ich mit der linken
Maustaste auf die Form klicke. Die Form soll prak-
tisch eine Schaltfldche darstellen. Wie muss ich
vorgehen? Laura G., Bad Mergentheim

Das Zuweisen eines Makros zu einem Objekt rea-
lisieren Sie blitzschnell: Klicken Sie mit der rech-
ten Maustaste auf das entsprechende Objekt und
wihlen Sie im Kontextmenii den Eintrag Makro
zuweisen aus .

Darauthin 6ffnet sich ein Dialogfeld, in dem alle
verfligbaren Makros aufgelistet sind. Wéhlen Sie
das gewiinschte Makro aus und schlieflen Sie das
Dialogfeld per Klick auf OK. Fertig!

Sobald Sie nun mit der linken Maustaste auf das
Objekt klicken, wird das Makro automatisch aus-
gefiihrt.

-Y
4
% Ausschneiden

E® Kopieren

"E, Einfiigeoptionen:
2

O

Text bearbeiten
<" Punkte bearbeiten

% Hyperlink... Per Klick
: mit der
Makro zuweisen... rechten
Maustaste
Als Standardtextfeld festlegen auf ein
" . - Objekt wei-
3” Grafe und Eigenschaften... <en Sie ihm
ein Makro

Form formatieren...

&

zu
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